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 :مراحل ثبت شابکب( 

مطالعه دقیق این راهنما است! گام اول: 

ها  : همه کتابداران و مسئولین کتابخانه(شابکشماره  ورود به صفحه ثبت)گام دوم: 

« سازی کتاب / ثبت شابک آماده»از ورود به سامان و مراجعه به منوی  توانند پس می

 .دسترسی یابند ثبت شابک به صفحه

 

 

 

 

:نکته مهم 

وارد توانید  نیز میزیر  آدرس با کلیک بر رویظر در صورت عدم مشاهده منوهای موردن

 .مرحله ثبت شابک شوید

http://www.samanpl.ir/isbn/isbn/select_isbn 

http://www.samanpl.ir/isbn/isbn/select_isbn
http://www.samanpl.ir/isbn/isbn/select_isbn
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 ها نسخهانتخاب بخش برای دریافت فهرست گام سوم: 

 

 

 

:نکته مهم 

 محل نگهداری، کتابخانه شما است؛  
o (اگر مغایرت دارد، فورا ب.)ه رئیس اداره شهرستان اطلاع دهید 

 بخش را انتخاب کنید؛ 

  پبغام هشداری نمایش داده سرور کتابخانه ملی قطع باشددر این مرحله، اگر ،

مقدور خواهد شد که اتصال به سرور کتابخانه  ، هنگامیادامه فرایندشود و  می

 را ببینید( بعدی)تصویر  ملی مجددا برقرار باشد.
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تایی 50ها به تفکیک  دسته ؛ها ها برای دریافت فهرست نسخه تهانتخاب دس گام چهارم: 

 رده هستند.و به ترتیب 

 

 

 

 

 

 

:نکته مهم 

  انتخاب کنید. یا بدلخواه خود به ترتیبتوانید  میها را  دسته .1

بسته را  یک بلکه ابتداها را در یک زمان دانلود نکنید.  توجه داشته باشید تمامی بسته .2

 .تمام کنید و سپس سراغ بسته بعدی بروید
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گام پنجم:  و آغاز فرایندثبت شابک کلیک روی گزینه 

 

 

 

 

 

:مراحل کار بر اساس روش زیر دنبال شود: نکته مهم 

 را دانلود کنید؛ کتابها فهرست.1 
 ؛اکسل است فرمتدانلود شده در  فهرست

 را چاپ کنید. فهرست.2 

 (میتوانید از آن عکس بگیریدجویی در کاغذ و وقت، برای صرفه)

 مطابق فهرست مرتب کنید؛از مخزن خارج کنید و  کتابها را .3 

 کلیک کنید. "ثبت شابک"اید؟! روی گزینه آماده.4 
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 هاشابک کتابشماره اجرای فرایند ورود اطلاعات ج( 

بایستی اطلاعات کتابشناسی  در این مرحله: کتاببررسی اطلاعات کتابشناسی  :گام اول

شامل شماره شابک، عنوان، نویسنده و کتاب در دست خودتان را با اطلاعات نمایش داده شده 

 :دهید. تبا دقت بررسی و مطابقناشر و .... سایر اطلاعات کتابشناسی ارائه شده 

 

 

 A (عنوان در کتابخانه موجود نیست):  ا این گزینه ر نیافتیددر صورتی که کتاب مورد نظر را در قفسه

انتهای فرایند  ، موقتا این کتاب از لیست خارج شده و درانتخاب این گزینهلازم به ذکر است با کنید.  کلیک

 .شابک، مجددا جهت ثبت شابک نمایش داده خواهند شد ثبت

 B (ماده غیر کتابی است): نشریه، نسخ خطی،  یکتابغیر مادهعنوان آورده شده  در صورتی که(

 .، این گزینه را انتخاب کنیدباشد لوح فشرده، ...(

:نکته مهم  

را با  ناشر، و مترجم، نویسنده، عنواناعم از  کتاب اطلاعات کتابشناسی

 دقت بررسی کنید؛
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 C (عنوان اشتباه است): ت داردمغایردارید در دست  ی کهکتابعنوان داده شده با  اگر عنوان نمایش، 

 .را انتخاب نمایید این گزینه

 D (عنوان صحیح است):  ،مطابقت اگر عنوان نمایش داده شده با عنوان کتابی که در دست دارید

 ، این گزینه را انتخاب نمایید. دارد

 : بررسی اطلاعات شابک کتابگام دوم: 

  در این  شوید. هدایت می مرحلهبه این  «عنوان صحیح است»بعد از کلیک بر روی گزینه

با اطلاعاتی که از  ابشناسی کتابهمچنین اطلاعات کتو  اطلاعات شابک کتابمرحله، 

 . شود مطابقت داده باید دریافت شده،  کتابخانه ملی

 

 

 ( 1جستجو) : برای جستجوی شابک کتاب از این فیلد استفاده کنید؛

 :صفحه حقوقیرا از  ی که در دست داریدشابک کتابشماره  ،خالی بود شابک فیلداگر نکته 

  بردارید و در این قسمت وارد کنید و جستجو کنید. (آن )شناسنامه

 ( 2شابک ندارد) :.اساسا )به طور مثال: کتابهای قدیمی،  اگر شابک ندارد، این گزینه را انتخاب کنید

...( فاقد شابک باشد، و 

 ( 3شابک دوره:)  های چند جلدی و کتابمانند ) استدارای شابک دوره در صورتیکه کتاب

کنید.وارد   فیلد این شابک دوره را در، ...(
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o A (شابک):  

 )این ، در باشدشابک  که در دست شماست، در سامان دارای یعنوان کتاباگر رکورد  الف

آن را با شابک صفحه شناسنامه )حقوقی( لازم است  شود. نمایش داده می فیلد

 شابک نمایش داده شده و شابک کتاب اطلاعات در صورتی که .کتاب مطابقت دهید

همخوانی داشت،  نیز با سایر اطلاعات کتابشناسی ذیل آنو  بود یکسان در دست شما،

 ؛کنید کلیکرا  (F) تایید گزینه

 شناسنامه  صفحه) را ی که در دست شما استبود، شابک کتاب خالیاگر فیلد شابک  (ب-

 و دکمه جستجو ین فیلد وارد کنیددر ا بدون خط تیره( کتاب را ببینید حقوقی صفحه

(C)  کلیک کنید.را 

o B (شابک دوره) : های چند کتابمانند ) استدارای شابک دوره در صورتیکه کتاب

کنید.وارد   فیلد این در بدون خط تیرهشابک دوره را ، جلدی و ...(

o C (جستجو) :هنگامی که شابک را در فیلد A دکمه جستجو، اطلاعات کلیک رویا وارد نمودید، ب 

 .شود از بانک کتابخانه ملی فراخوانده و در ذیل آن نمایش داده می

o D (شابک ندارد) : فاقد شابک دیگری،به هر دلیل و یا  بودن قدیمیاگر کتاب در دست شما به دلیل 

 .را انتخاب نماییدگزینه این باشد، 
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o E (جزئیات) :را مشاهده کنید، این  کتاب موردنظر ی ازاطلاعات بیشتر دارید تمایل ی کهدر صورت

 گزینه را کلیک کنید. 

o F (تایید) :شما  در دست و شابک نمایش داده شده با کتاب کتابشناسیکه اطلاعات  در صورتی

 .را انتخاب نماییداین گزینه بود،  یکسان

  کند. با کلیک روی این گزینه، فرایند در این مرحله خاتمه پیدا می 

o G (گردد از کتابخانه ملی برنمی ای هیچ نتیجه اما شابک صحیح است :) هنگامی که در

ه اطلاعاتی از کتابخانه ملی فراخواند وارد نمودید، اما فیلد شابک، شابک کتاب را به صورت صحیح

 )شکل زیر را ببینید( .را انتخاب نمایید این گزینه د و رکوردی نمایش داده نشد،نش

 

 

 

 

 

 

 H (شابک صحیح است اما با نتایج کتابخانه ملی تطابق ندارد:) شابک وارد  شماره اگر از صحت

مطابق با نمایش داده شده  )عنوان، نویسنده، ناشر، ...( ، اما اطلاعات کتابشناسیداریدشده اطمینان 

 .را انتخاب نمایید این گزینه کتاب در دست شما نیست،

 

 

 

:دو حالت دارد:اگر اطلاعات کتابشناسی نمایش داده نشد نکته مهم ، 

  دوباره گزینه جستجو را  بعد از دقایقی ؛اشکال از سرور کتابخانه ملی استیا

 کلیک کنید.

  شودبازیابی نمییا شابک مورد نظر در رکوردهای کتابخانه ملی. 
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 :تایید شماره شابک کتاب: گام سوم

 

 صورت انتخاب هرکدام از کلیدهای در F, G, Hشود  نمایش داده می ، پیغام بالا در جهت ادامه فرآیند

 .داده می شود ، عنوان بعدی جهت تعیین شابک نمایشتایید کلیک بر روی گزینهکه با 

 

 انتخاب دسته بعدی و ... ,گام چهارم: 

  های دسته انتخابی، و به اتمام رساندن هر دسته، فرایند دوباره به مرحله  کتابپس از ثبت شابک تمامی

 گردد و انتخاب دسته دیگر و ... اول باز می
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 های ثبت شده:کمشاهده تاریخچه شابد( 

 می توانید از منوی )آماده عنوانیک های ثبت شده و یا ویرایش فرآیند  برای رویت تاریخچه شابک ،

  .را انتخاب نمایید«تاریخچه شابک» / طرح شابک( گزینه کتاب سازی

 

 
 را  بازگشت ، از لیست تاریخچه دکمهمجدد و ویرایش عنوان به لیست جهت ویرایش ندنبرای بازگردا

 .انتخاب نمایید تا عنوان به فرآیند بازگردانده شود

 

 بعدی، لیست را دوباره  دلیلی به پایان نرسید، در فرصت اگر در یک روز تمامی لیست منتخب شما به هر

 شابک برای آنها ثبت شده باشد از لیست حذف انتخاب و فرآیند را آغاز نمایید. عناوینی که قبلا

 .ودش می


